Sprechstunde

Uber UNTIS konnen Sie als Eltern
bequem Termine fur Sprechstunden mit
den Lehrerinnen lhrer Kinder
vereinbaren.

Befreiungsantrag

Die Befreiungsfunktion in UNTIS
bietet Ihnen die Mdglichkeit,
rechtzeitig Antrage auf
Freistellung fur Arzttermine oder
Vorstellungsgesprache zu stellen.
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Noteneinsicht

Mit UNTIS haben Sie als Eltern
einen klaren Uberblick UGber
die schulischen Leistungen
lhrer Kinder und konnen deren
Fortschritte verfolgen.

Entschuldigung

Mit UNTIS kénnen Sie als Eltern auf
einfache Weise Entschuldigungen fur
die Abwesenheit Ihres Kindes einreichen
und so den Abwesenheitsprozess
effizient gestalten, um den Schulbetrieb
ZU unterstutzen.




Liebe Eltern, Z

herzlich willkommen an der
Wirtschaftsschule Bad Neustadt.

Um sich mit unserer Schulsoftware
UNTIS vertraut zu machen, konnen Sie
hier die wichtigsten Funktionen von
UNTIS kennenlernen.

WEBUNTIS UND
SMARTPHONE-APP

Sie konnen UNTIS sowohl auf dem
Computer als auch auf dem Smartphone
nutzen. Auf dem Smartphone stehen
allerdings nur einige fiir den Alltag
wichtige Funktionen zur Verfiigung. Die

Internetseite auf dem Computer heildt
WebUNTIS und bietet alle Funktionen.

ANMELDUNG UBER DEN
COMPUTER

Rufen Sie WebUNTIS iUiber die
Internetseite www.webuntis.de auf und
geben Sie Thren Benutzernamen und Ihr
Passwort ein, die Sie von IThrer Schule
erhalten haben. Da es sich um ein
Einmalpasswort handelt, werden Sie
aufgefordert, ein neues Passwort zu

vergeben. Dies ist nur Thr Passwort, mit
dem Sie sich in WebUNTIS einloggen.




ANMELDUNG UBER DAS
SMARTPHONE

Laden Sie die kostenlose App fur
Android tiber den PlayStore und fir iOS
Uber den AppStore herunter.

Melden Sie sich mit Threm
Benutzernamen und Ihrem Passwort an.
Wenn Sie sich bereits bei WebUNTIS
angemeldet haben, missen Sie bei der
Anmeldung bereits Ihr Passwort
eingeben, das Sie dort geandert haben.

UBERSICHT

Unter dem Menipunkt ,Ubersicht
sehen Sie alles, was Thren Sohn oder
I[hre Tochter betrifft. Wenn Sie mehrere
Kinder an der Wirtschaftsschule haben,
konnen Sie IThren Sohn oder Ihre
Tochter in der unteren Spalte
auswahlen.

FRISTEN

Befreiungen konnen nur fir Termine
beantragt werden, die sechzig Tage 1in
der Zukunft liegen.



Sprechstunde Z

WEBUNTIS AUF DEM PC

e Klicken Sie auf ,Sprechstunden®.

e Im oberen Bereich sehen Sie die
Sprechstunden, zu denen Sie
angemeldet sind.

e Im unteren Bereich konnen Sie
Lehrpersonen auswahlen.

e Klicken Sie auf den Namen der
Lehrkraft. Sie konnen nun einen
Zeitraum auswahlen, sich fir die
Sprechstunde anmelden und eine
Nachricht schreiben.

e Mit der Anmeldung wird die
Lehrperson sofort iber die
Sprechstunde informiert.

UNTIS AUF DEM
SMARTPHONE

e Wahlen Sie im Info-Center
sSprechstunden®.

e Klicken Sie auf den rechten Pfeil des
gewunschten Lehrers oder der
gewiliinschten Lehrerin und dann aut
den Sprechstundentermin.

e Der Lehrer oder die Lehrerin wird
sofort iber die Sprechstunde
informiert.



Befreiungsantrag \ 2

Der Antrag auf Freistellung, zum Beispiel
fur FUhrerscheinprufungen oder
Vorstellungsgesprache, wird an die
Schulleitung gerichtet. Sie kann den
Antrag genehmigen oder ablehnen. In der
Regel wird eine Bescheinigung verlangt.

WEBUNTIS AUF DEM PC

e Klicken Sie unter ,Abwesenheiten®
auf den Meniupunkt ,Abwesenheit
melden®.

e Wahlen Sie den Zeitraum und das
Datum der Abwesenheit.

e Klicken Sie auf ,Befreiung
beantragen®.

e Erganzend konnen Sie unter
"Bemerkungen" Informationen zur
Befreiung eintragen.

e Speichern Sie Thre Meldung.

fau]m
UNTIS AUF DEM
SMARTPHONE O —(

e Wahlen Sie "Start" und dann "Meine

Abwesenheiten".

e Klicken Sie oben rechts auf das + und
wahlen Sie als Abwesenheitsgrund
“Antrag auf Befreiung”.

e Geben Sie dann das Datum und die
Uhrzeit des Termins ein.



Elternabend Z

BUCHUNG UBER
WEBUNTIS AM PC

Auf der Startseite von WebUNTIS weist
ein grolles Banner auf den
Elternsprechtag hin.

e Wenn Sie ihn auswahlen, erscheint
ein Raster mit allen LehrerInnen
Ihres Kindes und den moglichen
Zeiten.

e Wahlen Sie eine Zeit aus und klicken
Sie auf “Fertig”.

ANSICHT IN UNTIS AUF DEM
SMARTPHONE

Hier konnen Sie keine Termine buchen,
sondern nur IThre Buchungen einsehen.
e Klicken Sie auf “Start” und dann auf
“Sprechtage”.
e Danach wird Thnen das Datum des
Elternsprechtages angezeigt.
e Wenn Sie diesen auswahlen, werden
Ihre gebuchten Termine mit Uhrzeit
angezeigt.



Noteneinsicht z

Die Noteneinsicht in UNTIS ermoglicht
es LehrerInnen, SchiulerInnen und
Eltern, einen transparenten Einblick 1n
die schulischen Leistungen zu erhalten.
Dies fordert die Kommunikation und
Zusammenarbeit zwischen LehrerInnen,
SchiulerInnen und 1thren Eltern.

NUR BEIl WEBUNTIS AUF
DEM PC

e Wahlen Sie in der Menitileiste
,2Noten®.

e Nach einem Klick auf das
entsprechende Fach werden Thnen
die Noten IThres Sohnes bzw. Threr
Tochter angezeigt.




Entschuldigung W
Um Ihr Kind im Krankheitsfall zu
entschuldigen, mussen Sie.nichtmehr

in der Schule anrufen. Melden Sie |hr

Kind so fruh wie moglich krank,
spatestens um 7.30 Uhr.

WEBUNTIS AUF DEM PC

e Klicken Sie unter ,Abwesenheiten®
auf den Meniupunkt ,Abwesenheit
melden®.

e Wahlen Sie den Zeitraum und das
Datum der Abwesenheit.

e Klicken Sie als Abwesenheitsgrund
auf ,Krankheit (per App)*“.

e Erganzend konnen Sie unter
"Bemerkungen" Angaben zur
Entschuldigung machen.

e Speichern Sie Thre Meldung.

UNTIS AUF DEM
SMARTPHONE

e Wahlen Sie "Start" und dann "Meine
Abwesenheiten".

e Klicken Sie oben rechts auf das + und
wahlen Sie als Abwesenheitsgrund
“Krankheit (per App)”.

e Geben Sie dann das Datum der
Erkrankung ein.




Noch Fragen?

‘ 09771-6356250

sekretariat@wsnes.de

Staatliche
Wirtschaftsschule
Bad Neustadt



