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Juni 2026 September 2026 Oktober 2026 09.11.2026 14.11.2026 07.12.-18.12.2026 bis 11.01.2027 Januar 2027 12.07.-23.07.2027
Elterninformation Information der Vorbereitungs- Abgabe Zuordnung der 1. Betriebs- Abgabe der Nachbesprechung 2. Betriebs-
Schulerinnen und kurse Praktikumsvertrag Schilerinnen praktikum Praktikums- und Feedback praktikum
Schuler (UBU) bei der UBU- und Schiler zu unterlagen
Lehrkraft den betreuenden im Sekretariat
_— Lehrkraften
Festlegung
der betreuenden
Lehrkrafte
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Begleitend zum gesamten Prozess der Praktikumsvorbereitung und -durchfhrung stehen die UBU-Lehrkréafte bzw.
die betreuenden Lehrkrafte als Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner fur die Schilerinnen und Schiler zur Verfugung.

Juni 2026

Informationsveranstaltung for Eltern
Vorstellung des Konzepts der fachpraktischen Tatigkeit sowie der organisatorischen Rahmenbedingungen.

Inhalte:
* Ziele der fachpraktischen Tatigkeit
* Praktikumszeitrdume
» Organisatorischer Ablauf
* Rolle der Eltern bei der Praktikumsplatzsuche
* Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner
* Bereitgestellte Informationsmaterialien (Homepage)
» Maximal 10 Seiten Présentation mit Verweisen auf die Homepage

September 2026

Informationsveranstaltung fir Schilerinnen und Schiler (im UBU-Unterricht)
Inhalte:
* Praktikumszeitrdume
» Wichtige Fristen
» Organisatorischer Ablauf
* Praktikumsplatzsuche
* Berufsvorbereitungsmappe
* Vorstellung der bereitgestellten Unterlagen:
o FAQ Praktikum
o Wichtige Regelungen und Termine
o Praktikumsvertrag
o Checkliste Praktikum
o Berichtsheft

= kt 202
Oktober 2026

Vorbereitungskurse (Anmeldung erforderlich)
Maximal 12 Schilerinnen und Schiler pro Kurs.

Kurs 1: Bewerbung
* Lebenslauf erstellen
* Anschreiben verfassen
» Praktische Ubungen

Kurs 2: Kontaktaufnahme mit Betrieben
* Telefonische Kontaktaufnahme
* Persdnliche Vorstellung im Betrieb
* Rollenspiele und Praxissimulationen

Kurs 3: Praktikumsunterlagen richtig fUhren + Beurteilung
* Berichtsheft fUhren
* Tatigkeitsberichte verfassen
* Fazit erstellen
* Best-Practice-Beispiele
» Haufige Fehler vermeiden
» Benotungskriterien kennenlernen
Durchfihrung
* durch Lehrkrafte oder externe Referentinnen und Referenten
» Umsetzung durch zusatzliche Angebote, durch geteilte UBU-Gruppen oder durch eine Kombination beider Modelle
* Freiwillig, vorher Eltern informieren
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09.11.2026

Abgabe unterschriebener Praktikumsvertrag bei UBU-Lehrkréften
In Laufzettel for UBU-Lehrkraften noch enthalten:

- Erinnerung SuS pUnktliche Abgabe Berichtsheft
Austeilen eines Heftrickens je SuS

14.11.2026

Zuordnung der Schilerinnen und Schiler zu den betreuenden Lehrkraften
Betriebe anschreiben (Schulleitung)

07.12.2026-18.12.2026

Erstes Betriebspraktikum
* DurchfUhrung des Praktikums
* Besuch durch die betreuende Lehrkraft

Januar 2027

Sicherstellung des Erhalts der gesammelten Unterlagen nach der Korrektur

Eintrag der Noten im Notenmanager als Stegreifaufgabe

Nachbesprechung und Feedback

Reflexion der Praktikumserfahrungen

Feedback der Schilerinnen und Schiler zur Optimierung des Ablaufs und der Unterlagen

Frohjahr / Sommer 2027
Organisatorische Vorbereitung des zweiten Praktikums (wie zuvor)

12.07.2027-23.07.2027
Zweites Betriebspraktikum
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